FamilySearch Indexing: Coémo indexar

FAMI LYE) EARCH

Capacitacion de Soporte Mundial - Departamento de Historia Familiar

Iniciar sesion e
1. Ingrese el nombre de usuario. \\:: |
2. Ingrese la contrasefia. E—

3. Haga clic en el boto®K. [sesneseae |

Guardar esta contrasefia

¢0lvidé |a contrasefia?

[ Ok ] [ Trabajar desconectado ] [ Cancelar ]

Descargar un lote para indexar

Desde la pagina inicial del software:
1. Haga clic en el botébescargar de...

Mis lotes Bienvenido, Leandro

Fumw:i-jn.‘\mdexadar v‘ [ Descargar lote ]I[ Descargar de... ]

2. Haga clic en el nombre del proyecto derdareés. Tpo: [Nombre dei proyscto [N° de microfiim
3. Haga clic en el boté@escarga[ P Censa de Argentina de 1869 004184773

. . . . , 4 Censo de Argenting de 1869 004184773
4. En el mensaje de blenvenlda, haga clic en el hotmar b Indian Territory - 1900 U.S. Federal Census 4119048

para comenzar a indexar.

1]

Leer las instrucciones para la indexacion HE A 2 ;
-y =l —

Una vez abierto el lote, desde la pantalla de indexacion: | modalidad de tabia | Modalidad de formulario | Informacion del proyecto |

1. Haga clic en la pestaiaformacion del proyecto.

2. Haga clic erPagina inicial del proyecto Pagmamel Al i

3. Lea las instrucciones especificas para el proyecto y la | pagina inicial de FamitySearch Indesing
ayuda de campos.

4. Lea las instrucciones actualizadas en la pagina de
actualizaciones del proyecto.

Como utilizar el area de ingreso de datos WL lf% bl b e o S AL
1. Haga clic en el primer campo del primer registro. oo il e e
2. Ingrese la informacién tal como aparece en el documer irse 3 aptos e s
- . €n el registro
3. PresioneENTER o0 TAB o la flecha hacia IBerechapara | = e st
. . 08 ¥ | consideran como apeliidas y deben

desplazarse al siguiente campo. < » o o e i B

Recuerde

e Si usted no recuerda las instrucciones especificas pare
campo que esta indexando, lea las instrucciones en el
deAyuda acercade los camposa la derecha de la
pantalla.

e Si usted ingreso la informacién tal como aparece en el
documento y& aseguré de seguir las instrucciones en |
Ayudaacercalelos campos, no preste atencion al
subrayado.
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Como indexar

Campos y registros vacios e ilegibles e s G s 0
Si no puede leer la informacién del documento, marque e |& ® & =2« @ Lresaworoonas ] &
campo o el registro como ilde. 2l 1 |
Para marcar un registro ilegible 8 Ny
1. Haga clic en el menver. i S
2. Haga clic erMarcar campo/registro. |
3. Haga clic erMarcar campo ilegible. MRS
O bien &l el Zr
— g =
e Haga clic en el iconMarcar campo ilegible <Y= Ll ° {.,_,,
0 presioneCTRL+U. AR R N s
. . . i.-vlﬂ?'g M2 > A e ot e S=3_ 2y Tipode documento Nommal 3
Para marcar un registro ilegible: e
| o | *Apellidas *Nomhbres “Edad *Sexo *Estado civil Ayuda acerca de los campos
e Haga cic en el icono Mrcar registro ilegible <U> & o —— e s | A
0 presione€CTRL+SHIFT+U . - . R R | Ly
O bien _——
1. Haga clic en el menVer. e e e

2. Haga clic erMarcar campo/registro.
3. Haga clic erMarcar registro ilegible.

Si el documento no incluye niaga informacién en un camp
o registro especifico, marque el campo o registro como ve

Para marcar un campo vacio:
1. Haga clic en el menuéf. CAMPOS VACIOS
2. Haga clic erMarcar campo/registro. >
3. Haga clic erMarcar campo vacia
O bien,

 — |

e Haga clic en el icono Rftcar campo vacio <B» -
0 presioneCTRL+B. REGISTROS VACIOS

Para marcar un registro vacio:
1. Haga clic en el menVer.
2. Haga clic erMarcar campo/registro.
3. Haga clic erMarcar registro vacio.
O bien,
- Ve - Ve D:D
e Haga clic en el iconMarcar registro vacio <B=
0 presioneCTRL+SHIFT+B .

Duplicar campos o registros

Si la informacion del campo actual es igual a la informacic
del campo correspondiente en el registro anterior, puede
duplicar la informacion del registro anterior haciendo lo
siguiente:

1. Haga clic en el campo vacio.

2. PresioneCTRL+D.

Para duplicar la informacién de todo un registro:
1. Haga clic en el registro vacio.
2. PresioneCTRL+SHIFT+D .
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